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PANEVEZIO R. RAMYGALOS GIMNAZIJOS APRUP[NIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio r. Ramygalos gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apraSas (toliau Aprasas), parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu
Nr. V-755 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*®.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — Svietimo portalas) — Svietimo,
mokslo ir sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos
ar skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira,
padedanti siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo
ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa)
apibreézty pasiekimy.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

) Il SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

3. Uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti tik
jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), skirtus mokytis pagal
pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas, vadovélius papildancias, specialigsias mokymo
priemones ir ugdymo procesui reikalingg literatiira:

3.1. vadovéliy, jrasyty Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje;

3.2. vadovélj papildanciy spausdinty ir / ar skaitmeniniy mokymo priemoniy (i$skyrus
pratyby sasiuvinius);

3.3. ugdymo procesui reikalingos literatuiros;

3.4. mokytojo knyguy;

3.5. specialiyjy mokymo priemoniy (vaizdiniy, techniniy, demonstraciniy,
skaitmeniniy mokymo priemoniy);

3.6. daikty, medziagy ir jrangos (programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingy darbo, kiirybos, sporto, skaitmeniniy, vaizdiniy priemoniy, laboratoriniy baldy,
kompiuterinés jrangos ir Kita).

4. Be mokymo léSy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, taip pat gali
biiti papildomai skiriamos savivaldybeés ir valstybés biudzety, réméjy ir kitos 1€Sos.
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5. Mokytojai susipazing su vadovéliy, paskelbty Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
Duomeny bazéje, sarasu, naujy vadovéliy ir mokymo priemoniy anotacijomis, metodiniuose
biureliuose protokolu susitaria dél prioritety, numatomas planuojamy jsigyti vadovéliy ir mokymo
priemoniy kiekis.

6. Metodiniy grupiy pirmininkai pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy
sarasg pristato ir aptaria Metodingje taryboje.

7. Mokytojy tarybai pritarus, tvirtinami jsigyjamy vadovéeliy, mokymo priemoniy,
literattiros ir jrangos sarasai.

8. Sudarant uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasg laikomasi Sio eiliSkumo:

8.1. siekiant iSlaikyti testinuma;

8.2. vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy
skaiCiaus;

8.3. vadovéliai, kuriuos reikia pakeisti, nes nebeatitinka dalyko programos;

8.4. vadovéliai, kurie fiziskai susidévéje;

9. Bibliotekininkas leidéjams-teikéjams pateikia vadovéliy, mokymo priemoniy,
literatiiros uzsakymus, gautas iSankstinio mokéjimo sgskaitas-faktiiras pateikia gimnazijos
buhalterijai.

10. Direktoriaus pavaduotojas administracijos ir tukio reikalams vykdo mokymo
priemoniy, daikty, medZziagy ir jrangos uzsakymus.

11. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjas-teikéjas pristato j Gimnazija.

12. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg bibliotekininkas ir direktoriaus
pavaduotojas administracijos ir iikio reikalams vykdo Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

13. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias gimnazijai sutartis su
leidyklomis-teikéjais dél vadovéliy ir mokymo priemoniy kainy, pristatymo terminy ir atsiskaitymo
uZ juos.

14. Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai
pateikia informacijg, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per
kalendorinius metus. Informacija skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje.

111 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

15. Vadovéliai i§duodami dalyky mokytojams.

16. Mokytojai, paéme vadovélius, pasiraSo ,,Vadoveéliy iSdavimo-grazinimo lape®.

17. Mokytojai mokiniams vadovélius iSduoda ir surenka pagal sarasus. Mokinys, gaves
vadoveli, uzpildo jo gale esancig kortele, nurodydamas savo varda, pavarde, mokslo metus.

18. Mokiniai, mokytojams grazina tvarkingus vadovélius. Asmuo, praradgs arba
nepataisomai sugadings vadovélj, privalo nupirkti tokj pat arba pakeisti vadovélj reikalingu ugdymo
procesui.

19. Bibliotekoje saugomos mokymo priemonés iSduodamos jraSius } skaitytojo
formuliarus.

20. Kitas mokymo priemones ir jrangg iSduoda pagal aprasus mokytojams ar patalpy
vadovams direktoriaus pavaduotojas administracijos ir tikio reikalams.

21. Mokinys, iSeidamas i§ gimnazijos, vadovélius grazina dalyky mokytojams.

22. Mokiniui, iSvykstanciam j kitag Panevézio rajono mokykla, esant reikalui, mokykly
susitarimu, vadovéliai gali buti skolinami ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

23. Esant reikalui, Panevézio rajono mokykly susitarimu, vadovéliai gali biti
skolinami kitoms rajono mokykloms ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

24. Mokiniui, i§vykstan¢iam j kitg rajong ar miesta, vadovéliai neperduodami.
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IV SKYRIUS
VADOVELIU FONDO IR MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

25. Bibliotekoje vedami vadovéliy fondo apsaugos dokumentai: Visuminé vadovéliy
fondo apskaitos knyga, vadovéliy fondo apskaitos kortelé, vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai.

26. Gaunami vadoveliai ir mokymo priemonés priimami pagal saskaitas-faktiiras ar
dovanojimo-gavimo aktus.

27. Nauji vadovéeliai antspauduojami, duomenys apie gavimg jrasomi ] visuming
vadoveliy apskaitos knyga ir j vadovéliy apskaitos korteles.

28. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir Kkitos priemonés uzpajamuojamos,
antspauduojamos, duomenys apie gavima jrasomi j Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knygg ir
] inventoriaus knyga, suteikiamas inventorinis numeris.

29. Vadovéliai ir mokymo priemonés nurasomos, kai neatitinka mokymo programy ir
poreikiy, nurodant nuraSymo priezast] (neaktualdis, suniokoti, pamesti ar kt.). NuraSymo
dokumentai pateikiami buhalterijai iki inventorizacijos pradzios.

V SKYRIUS
GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS IGALIOJIMAI

30. Paskiria atsakingus asmenis uz vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma,
pirkimus, apskaita, saugojima, i8davima, ataskaity pateikima.

31. Esant teikéjy pageidavimui, pasiraso vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimo-
pardavimo sutartis su leidéjais-teikeéjais.

32. Tvirtina ,,Panevézio r. Ramygalos gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasa™.




